Zgtoszenia ZAW E-1 i1 ZAW E-2

Do listy warunkéw, ktére naky speint aby wystd deklaracje podatkowe drag
elektroniczi naleza:
o posiadanie kwalifikowanego podpisu elektronicznego,
o zgtoszenie do Urdlu Skarbowego =zamiaru sktadania deklaracji w formie
elektronicznej.

W celu zgtoszenia zamiaru sktadania deklaracji paniaych w formie elektronicznej oraz
wskazania osoby upowmaionej do sktadania deklaracji w imieniu Ptatnikalezy wypeini,
wydrukowa& oraz dostarczy (poczt lub osobicie), do Naczelnika Urzlu Skarbowego
zawiadomienie ZAW E-1.

Aby wypeini oraz wydrukowé zawiadomienie ZAW E-1 z programu Place ngle
o Wybrat zaktadk ,Wydruki” >> Obstuga PIT”.
o Wybra opcg — ,,Zgtoszenie ZAW E-1".
o W oknie, ktére si pojawi, klikm¢ na przycisk ,Dopisz”, co spowoduje wwyietlenie
sie formularza ZAW E-1, w ktérym natg uzupeiné wszystkie wymagane dane.

ZAW E1 X)

stona T | stona 2|
A. MIEJSCE | CEL SKEADANIA ZAWIADOMIENIA
34

2 aktuaizacia zawiadomienia ‘

C. DANE 0SOBY UPOWAZNIONEJ DO SKEADANIA DEKLARACI! W FORMIE _
& Dbywatel Polski ¢ Dsoba zagraniczna
.1, DANE IDENTYFIKACYJNE OSO0BY UPDWAZNIONE
21 Numer | derityfikaci Padatiowe] (NIP. TIN dia 0sab 2agranicanych)
5867845788

22 Humer | dentyficacyiny PESEL b inny rumer ideniylk acyiny dia
99393933339

23 Nazwisko
Kowalska

24, Piernisze imi ie 25. Diugie i
Anna lAleksandra

)

25, Imi ofca 6. Imig matki 2. Data trodzenia (dzefmisiacok)
Bogdan Joanna 16.06.1975

| zapisz B zamknij

o Po uzupehieniu danych oraz klikoiu na ,Zapisz”, przygotowane zgtoszenieina
wydrukow& oraz przekazado Urzdu Skarbowego.

v

B zamknii

% Kasuj

Popraw

%5 Drukj 7% Dopisz




1. Namer Idenityfikac]l Fodatkove] (NIF) 2. Hr dokomertu ‘ 3. fatus

5951341329
ZAW-E1

ZAWIADOMIENIE O ZAMIARZE SKLADANIA DEKLARACJI W FORMIE ELEKTRONICZNEJ
ORAZ O 0SOBIE UPOWAZNIONEJ DO SKLADANIA | PODPISYWANIA DEKLARACJI

Podstaua prawna: Atdc par | ustawy z dnia 28 sierpnia 1897 r. - Ondynacja podatkowa (Dz. U. z 2005 r. Hr 8, poz 60, z pazn. zm.)
Skadaiary: Podatnik lub platnik zamierzajacy skiadat deklarcie w formie elektronicans.
hisjsce skizdania Urzad skarbouwy 7} whagoiwy w sprawash ewidencji podatnikdw i piatnikéw podatkdw.

A.MIEJSCE | CEL SKLADANIA ZAWIADOMIENIA
T Urzad sarbiowy, 0o HOrego ad esowane jest zwadamierie

LURZAD SKARBOWY W BOLESEAWCU

5 Cel zhozeriatormalarza (zaznaceyt wiztoiny kuadt)

1. pierwsze zfozenie zawiadomi (HF

B. DANE PODATNIKA LUB PLATNIKA SKEADAJACEGO ZAWIADOMIENIE

.

E 1. DANE IDENTYFIKACYJME = - dotycay podmictu nisbedacega osoba fizyezng ™ - dotyczy podmiotu bedacege osoby fizyeang
§. Roka)] podmictu (zaznaceyd Wazoiny kuada )

1. podmist risbedacy osoba fizyong [z, ceaba feymna
7 Wz wa pefra * [ Nazwisho, ferwszs me =

SR ODEK POMOCY SPOLECINES SRODOWI SKOWY DOM POMOCY

B.2. ADRES SIEDZIBY "/ ADRES ZAMIESZIKAMIA ™

T Rl T Wojewodktwa 0. Fowiat "
‘ POLSKA WIELKOPOLSKIE | MIEDZYCHOD
I

Kolejnym krokiem jest przestanie drpglektroniczim zgtoszenia ZAW E-2, w ktérym osoba
upowaniona, wymieniona w zgtoszeniu ZAW E-1, potwierdzal¢ sktadania deklaracji w
imieniu Ptatnika.

Aby przygotowa zgtoszenie ZAW E-2 w programie Ptace, ugle
o Wybra zaktadk ,Wydruki” >> Obstuga PIT”.
o Wybra opckg — ,,Zgtoszenie ZAW E-2”.
o W oknie, ktore si pojawi, klikma¢ na przycisk ,Dopisz” co spowoduje wwyietlenie
sie formularza ZAW E-2, w ktérym natg uzupeiné wszystkie wymagane dane.

LA EZ Y
A. MIEJSCE | CEL SKEADANIA ZAWIADOMIENIA
2. Cel 2hazenia formularza [zaznacend whadeiwy kwadrat); ‘

& 1. piemwsze ztozenie zawiadomisnia 2 aktuslizacia zawiadomisnia

C. DANE 050BY UPOWAZNIONEJ DD PODPISYWANIA DEKLARACSI

C.1. DAME IDENTYFIKACYIME

19. Mumer ldentyfikacii Padatkowe] [NIF) 20. Murner |dentyfik acyjm PESEL
5867845788 99999999999

21. Nazwisko
Kowalska

23 Data urodzenia (dzief-missiac-rok]
16.06.1975

22, Piewsze imie
Anna

2. ADRES ZAMIESZKANIA

24 Krgj 75 Wojewddztwo
Polska Pomorskie

Iz}

76 Pawial
Gdynia

27. Gmina 28, Ulica 29, Mr domu /30, Mr lokalu
Gdynia Kwiatowa 5

3. Migjscamadd 32. Kod pocztowy 33, Poczta
Gdynia 81-451 Gdynia

o

3 KOMTAKT
34, Telefon 35. Faks
0587415896 0587418999
36. E-mail
spl1@wp.pl
C.4. ZAKRES UPRAMMNIEN DO SKEADANIA | PODPIS Y wWaNIA DEKLARACI
37 Wazny do [dziefrmiesigc-rak) ‘

36 Wazny od [daiefrmiesigo-rak)

01.09.2008 31.08.2003

B Zapisz B Zamknii ‘

o Po uzupetnieniu danych oraz klikniu na ,,Zapisz”, przygotowane zgtoszenieina
wydrukowa& oraz przeskadrog; elektroniczia do Urzdu Skarbowego.



05R0ODEK POMOCY SPOYECZHE SROD

w

Popraw x Kasuj H Zamknij

71 Dopisz

?g Drukuj ‘ 3 e-Deklaracie

o W celu elektronicznej wysyiki zgloszenia nate postpowa wedtug instrukcji
dotyczcej elektronicznej wysyiki deklaracji podatkowydktpra zostata opisana w
instrukcji do programu Place, w rozdziale ,Najgde] zadawane pytania —
przyktady” >>  Jak w programie Ptace wyétalektroniczne formularze PIT”.

o W celu wydruku zgtoszenia naleklikna¢ na ,,Drukuj”.

s ZGLOSZENIE 0SOBY UPOWAZNIONEJ
i DO SKLADANIA | PODPISYWANIA DEKLARACJI
ZAW-E2 W FORMIE ELEKTRONICZNEJ

A.MIEJSCE | CEL SKLADANIA ZGELOSZENIA
1. Urzad skarbowy, do Hérego adresovwane jest zawiadomienie
URZAD SKARBOWY W BOLESEAWCL
2. Cel Ziodenia zgfoszenia (zaznaceyd iadonry kuadmn):
[ 1. stozenie 2 glaszenia 2. aktualizscia zgtoszeria

B. DANE PODATNIKA LUB PLATNIKA, KTOREGO DEKLARACJE SKLADANE W FORMIE
ELEKTRONICZNEJ PODPISUJE OSOBA UPOWAZNIONA
B.1. DAMNE IDENTYFIKACYJNE

* - dotyczy podmistu nisbgdacege osoba fizyeang = . dotyczy podmiotu bedacego osoba fizyczng,
7. Rodka] podmidhu Gzanawy s wiasohry kwadats:

[ 1. podmiat riebedaey nsobg fizyczng 2. asoba feyeena
4. Namer Idenityfikac] Fodatkove] (NIF]
5951341329

T Nazva paire * 1 Hazwisho. perweas Mg

OSRODEK POMOCY SPORECZME) SRODOWISKOWY DOM POMOCY

B.2. ADRES SIEDZIBY ™/ ADRES ZAMIESZHKANIA ™

& Rra 7 Wajewbdtwn 3. Fowiat N
POLSKA WIEL KOP OLSKIE MIEDZYCHOD
9. Gmina 0 Thca 1. Hr domu /12, Hr lokdu
CHRZYPSKO WIELKIE GLOWNA 16
T Miasoowodt T4 R poctony TS Focata
CHRZYPSKO WIELKIE ‘ 64412 | CHRZYPSKO WIELKIE

Po otrzymaniu obu zgtosa&Z AW E-1 oraz ZAW E-2 Naczelnik ugdu Skarbowego wydaje
w formie papierowej Zaviadczenia ZAS-E, w ktorym potwierdza nlisvos¢ skladania
dokumentow drog elektronicza. Od momentu wydania gaiadczenia ZAS-E, Ptatnik ma
mozliwosé¢ sktadania deklaracji elektronicznych podpisanyctep osob upowaniona.

Jak z programu Place wysta ¢ elektroniczne formularze PIT

UWAGA! Aby przesté deklaract do Urzdu skarbowego dragelektroniczi, nalery wgra
wersg 6.8004 programu Kadry, oraz dokéngrzyporadkowania skrotow Urgdow
Skarbowych do ich odpowiednikow z listy MF. Opgaznajduje si w zaktadce ,Nargdzia”
>> Dodatkowe” >> ,Przyporzdkowanie Urzddéw Skarbowych”. Dla potrzeb elektronicznej



wysytki deklaracji, program Ptace weryfikuje zgodéioUrzedow Skarbowych z ligt
Ministerstwa Finansow, gil konieczne jest dokonanie w/w przypgikowania.

W celu wystania deklaracji podatkowych dgaglektroniczia, nalezy:

o Wybrat zaktadk ,Wydruki” >> Obstuga PIT”.

o Okreli¢ rodzaj deklaracji podatkowej, ktGra ma zésteystana drog elektroniczi —
PIT 4R, PIT 11 lub PIT 40.

o Kazda z wybranych deklaracji natg przygotowé& za pomog dotychczas iywanej
funkcji ,Przygotu;j”.
UWAGA! W celu przygotowania deklaracji PIT 11 lub PIT 40 dla wigkszej ilosci
pracownikOw nalezy zaznaczy wybranych pracownikOw oraz wybraé¢ przycisk —
~Przygotuj”.

o Po przygotowaniu oraz zweryfikowaniu popraweioprzygotowanych deklaracji, w
celu ich elektronicznej wysyiki do Ugdu Skarbowego natg klikna¢ na przycisk —
.e-Deklaracje”.

% e-Deklaracie

o Po kliknieciu na ,e-Deklaracje” pojawi siokno, w ktorym w pierwszej kolejgoi
nalezy wybrat opckg — ,Wyslij deklaracg”.

e-Deklaracje g|

< =

wyélij deklaracje Urzedowe Poswiadczenie Ddbioru

UWAGA! Program Ptace dokonuje wsgpnej weryfikacji formularza skierowanego
do wystania w zakresie wprowadzonych danych identiacyjnych ptatnika i
podatnika. Jezeli zostarm znalezione b¢dy, program poinformuje o tym stosownym
komunikatem. Wszystkie brakujace informacje nalery uzupetni¢c oraz ponownie
przygotowaé deklaracje.

Informacja E|
Uwaga !

Urzad Skarbowy, do ktdrego adresowana jest informacia,
nie jest uzupetniony.

Malezy w danych osobowpch podatnika uzupetnied dane
Urzedu Skarbowego

o Po kliknieciu na przycisk — ,W#lij deklaracg”, pojawi sk okno, w ktorym naley
wskaza certyfikat, ktérym postuguje siUzytkownik.
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o Po wskazaniu certyfikatu, w kolejnym oknie nglevprowadzé numer PIN karty
kryptograficznej oraz potwierdziwprowadzone dane.

a

Po wykonaniu powkszych czynnéci,

rozpocznie si proces przetwarzania

wysytanego dokumentu/dokumentow. W celu sprawdzesiatusu wystanego

formularza/formularzy,

naly klikna¢c na przycisk ,Urzdowe Pdéwiadczenie

Odbioru” (status zteonego dokumentu: 301 — dokument w trakcie przetavasy).

e-Deklaracje

wWyslij

|
deklaracje

3

Urzedowe Poswiadczenie Odbioru

Upo

e-Deklaracje

|4 PROGRMAN

Pabierz UPO ‘

Drukuj UPD

Skt poiid hcourents ————Joas |

275cabld42bf4716d] eaecd114782e9

201

Jokument w trakecie przetwarzania

v

Zarnkni]

o Uzyskanie z systemu ,e-Deklaracje” informaciji:

UPRQumer statusu: 200

przetwarzanie dokumentu zalazone poprawnie - kmzy proceduy elektronicznego
wysytania formularza / formularzy.



Skrdt placdwki Mr dokumentu Status

0 pis ~
ﬂ FROGMAN 275cabldd2bf4716d1 eaecd11478aed 200

Frzetwarzanie dokumenty zakoficzone poprawnie

v

| Fobierz LIFD | Drukuj UPO | Zamknij

o Dla wystanych dokumentéw, ktére uzyskaty status whoé&ntow, dla ktorych
przetwarzanie zakmzyto st pomylnie (status UPO 200), mina pobréa oraz
wydrukow& ,Urzedowe P@&wiadczenie Odbioru Dokumentu Elektronicznego”. W

tym celu naley klikna¢ w pierwszej kolejnéci na ,Pobierz UPO” a naginie na
,Drukuj UPQO”.

o URZEDOWE POSWIADCZENIE ODBIORU
o DOKUMENTU ELEKTRONICZNEGO

A. NAZWA PODMIOTU PRZYJMUJACEGO DOKUMENT ELEKTRONICZNY

|e—DekIaracJe - systermn testowy

B. INFORMACJA O DOKUMENCIE

Dokument zostat zarejestrowany w systemie informatycznyrm Ministerstwa Finansdw

Iderityfikator dokunertu Dris (dats, czas )
275caB0d42bf4716d1 eaecd 11475297 2005-01-30T12:46:37 157 +01:00
Fre ecEer Ty 2 Warto o eyt 00 podpis eRUmTerta:

uuZpDeBBiuxMHIbgphzda JB1 Unhi= [CEB7 158 10F30B16D0183107 56EFS4D49]

[Ehr et dokumentu wpostee cirzymare] preez systam Jaeaie 2 podpisem slekironicznym

ECB31D2785 C4DCEAR3DT BT 287 FFASEC

Dokumert zwer Wikewano pod w2 ggdem 2godnoZa ze strokdurg logicang,

PIT-4R(2)_v1-0.x5d

Norrer NIF podmioty, wystepuijpego jako pervezy na dokumencie:
5931046047
Slemnpel ozasu

i O SOwMS0zMF QxMjo0NjozN y4xOTcrMDEEMDA=

Norrer HIF podimi o wystepURoego jako drogi = dokurmencie




